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立改立行 立竿见影 

地调局开展机关作风建设专项整治初见成效 
 

为进一步落实为民务实清廉要求，加强服务型机关建设，提

高工作效能，地调局将开展机关作风建设作为专项整治的重点内

容，从规范办公用房、严控“三公”经费、转变文风会风、改进

调查研究、清理评比表彰等方面入手，定目标、出细则，严监管，

机关作风得到明显好转。 



 

- 2 - 

严格执行标准，规范办公用房。对局机关、局属单位办公用

房使用情况进行了全面的摸底调查，在此基础上，按照中央要求, 

明确了整改目标、整改要求和整改时限，及时开展办公用房腾退

清理工作。起草制定《领导干部办公用房腾退方案》，统一领导

干部办公用房标准，明确领导干部应按照标准配置使用一处办公

用房，凡是办公用房超标的应予以腾退，调换至符合标准的办公

用房。离休、退休、调离干部一并腾退办公用房，以上整改将于

2014 年 1 月 31 日前全部完成。自 2014 年 2 月 1 日起，地调局

将对腾退规范情况进行现场检查，未按要求整改的，严肃追究当

事人及单位党政主要负责人责任，并给予通报批评，确保办公资

源得到合理有效利用。 

严控“三公经费”支出，厉行勤俭节约。一是起草制定《公

务接待办法》，规范接待程序、标准、陪同人员、人数、出行用

车规定等。实行“公务接待函”和“公务接待清单”制度，对接

待费支出总额控制。来访人员凭《公务用餐审批表》在机关食堂

就餐，各部室实行公务就餐卡制度，所有部室在机关食堂的费用

列入本部室招待费。二是修改完善《公务用车管理办法》，已清

理和封存超标公务车 5辆。建立完善内部管理制度，加强对公务

用车保险、维修、加油等事务管理，压缩公务用车使用经费。三

是严格控制因公临时出国（境）团组数量和规模，杜绝摊派、转

嫁出国（境）费用，压缩出访规模和天数。本年度地调局机关因

公出国（境）团组数从 11 个减为 9 个，经费预算从 175 万元减
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为 100 万元。截止目前，地调局机关公务接待费、车辆购置及运

行费、因公出国经费预算比去年同期分别减少 68%、40%和 43%。 

精简会议数量，加强会议管理。对近三年地调局会议情况进

行统计，摸清会议过多、会期较长的原因，明确了整改思路。一

是制定《会议费管理办法》，明确各类会议标准，严控会议规模、

会期、会议经费和会议费支出范围，简化会议程序。明确能在机

关开的会议，不到外面召开，能在内部培训中心召开的不到宾馆

酒店。二是规范会议出席人员，减少出席会议领导人数。各部室

召开的会议，确需请局属单位领导出席会议的，需经分管局领导

审批同意。三是坚持立改立行，根据局领导要求，拟将 2014 年

局“两个工作会议”合并召开，会期缩短为 2天。截止目前，会

议较上年精简了 17 个，会议费比去年同期减少了 57%。 

提高公文质量，减少公文数量。一是修改完善《中国地质调

查局公文及文书档案管理办法》，拟于 12 月底前提交局务会讨论

研究。二是明确公文办理时限。对于外部来文，特急件及时办理，

急件 1个工作日完成。对于局属单位的请示件，7 个工作日内要

予以答复。需要上级审批的，在 5 个工作日内完成上报。三是强

化部室负责人审核把关，坚持 AB 角制度。组织局机关和局属单

位文秘人员进行公文培训。从严控制各类文件简报和内部刊物，

减少印发正式文件和纸质文件。教育实践活动开展以来，地调局

机关较去年同期精简文件 36 个，局党组发文、局发文数量较去

年分别下降了 32%和 33%。 
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采取多种措施，减轻基层负担。一是改进调查研究。明确要

求调研工作要深入基层、深入群众，党组成员带头轻车简从，不

搞车接车送、迎来送往。党组成员赴基层调研，随同人员一般不

超过 3人，其中部室负责同志不超过 1人。部室主任外出调研，

陪同人员不超过 2 人。二是清理评比表彰，规范评比工作。对部

分项目予以撤销，对内容相近的项目进行合并。地调局原有 26

项评比表彰，撤销、合并后，最终保留 6 个项目。印发《关于进

一步规范评比工作的通知》，通过制度化的手段将工作成果固化

落实，带动局属单位工作作风向务实、高效转变。 
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