
附件2
共享平台使用总结报告编写格式
一、封面格式





×××项目(课题)
（小二号宋体、黑体、加粗、居中）
（××年度）共享平台使用总结报告

（小一号宋体、黑体、加粗、居中）








XXX（单位名称）
（仿宋体，三号，粗体居中，盖章）
2018年XX月
（汉字、小三号、仿宋体、居中）

二、目录格式

目  录
（三号宋体，粗体居中）

一、项目概况(标题1、小四号楷体、粗体) ……
二、工作完成情况(标题1、小四号楷体、粗体) ……
1.目标任务(标题2、小四号楷体) ……
2.工作完成情况及质量评价(标题2、小四号楷体) ……
3.主要工作量(标题2、小四号楷体) ……
三、取得的成果及认识(标题1、小四号楷体、粗体) ……
四、意见及建议(标题1、小四号楷体、粗体) ……
五、其他事项说明(标题1、小四号楷体、粗体) ……
附录一. (标题1、小四号楷体、粗体) ……


三、正文格式同附件1。
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